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Bielsko-Biała, dnia 23 kwietnia 2018 r.
Nr postępowania 1/2018    	 	 

Zaproszenie do złożenia oferty na realizację usług

pn.: „Usługi doradcze przy zarządzaniu projektem pn.. „Stare Bielsko odNowa - prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane w zabytkowym Kościele Św. Stanisława BM dla utworzenia nowej oferty kulturalnej regionu”.

1. Nazwę i adres Zamawiającego;
Parafia Rzymskokatolicka Pw. Świętego Stanisława Biskupa, ul. Św. Stanisława 6, 43-300 Bielsko-Biała 

2. Określenie trybu zamówienia; 
[bookmark: _GoBack]Zamówienie udzielane przy zastosowaniu zasady rozeznania rynku przewidzianej dla udzielenia zamówień na realizacji zadań w ramach Projektów współfinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego, 2014-2020, przez podmioty które nie są zobowiązane do stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych, dla zamówień których szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza równowartość 50.000 zł netto. 

3. Adres strony internetowej, na której zamieszcza się specyfikację warunków zamówienia www.stanislawbielsko.pl;

4. Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia. 

Kod CPV przedmiotu zamówienia: CPV 79400000-8 - Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz podobne.

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usługi doradczej przy zarządzaniu projektem pn. „Stare Bielsko odNowa - prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane w zabytkowym Kościele Św. Stanisława BM dla utworzenia nowej oferty kulturalnej regionu” polegającej na koordynowaniu prac polegających na finansowej obsłudze projektu zgodnie z umową o dofinansowanie oraz Dokumentami Programowymi, przez które rozumie się: wszelkie dokumenty (wytyczne, podręczniki, komunikaty) wytworzone przez właściwe ministerstwo, Województwo Śląskie bądź przez inne instytucje na podstawie przepisów szczególnych, mające zastosowanie przy realizacji Projektu a dotyczących perspektywy na lata 2014 -2020
Na wykonanie zamówienia składa się realizacja usług polegających na:
1)	monitorowaniu prawidłowej realizacji umowy o dofinansowanie, w celu zapewnienia zgodności podejmowanych przez Zamawiającego działań w wymogami wynikającymi z Dokumentów Programowych w szczególności z RPO Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020, Oś 5 Działanie 5.3, Poddziałanie 5.3.1 Dziedzictwo kulturowe, w ramach którego Zamawiający otrzymał dofinansowanie,
2)	przygotowywaniu we współpracy z Zamawiającym danych niezbędnych do sporządzania wniosków o płatność w części finansowej i sprawozdawczej, 
3)	opracowywaniu projektów wniosków o płatność oraz innych dokumentów Zamawiającego niezbędnych w ramach realizacji Projektu, przy użyciu obowiązującego systemu elektronicznego,
4)	współpracy z wykonawcami robót budowlanych i usług realizowanymi w ramach Projektu, w celu zapewnienia prawidłowości wystawianych faktur związanych z realizacją projektu,
5)	prowadzeniu monitoringu wydatkowania zaliczek, celem zapewnienia ich dokonywania zgodnie z ustalonym w umowie o dofinansowanie montażem finansowym.
6)	kontroli płatności dokonywanej przez Zamawiającego oraz wystawionych faktur, a także opiniowanie ewentualnych zmian w umowach zawartych przez Zamawiającego w ramach Projektu, celem zapewnienia ich zgodności z Dokumentami Programowymi w szczególności Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków,
7)	planowania we współpracy z Zamawiającym i przygotowywanie zmian w projekcie, w przypadku konieczności ich wprowadzenia wraz z opracowaniem projektów koniecznych dokumentów,
8)	organizacyjne i dokumentacyjne przygotowanie Projektu do procesu kontroli zewnętrznej. 

Szczegółowy zakres czynności składających się na przedmiot zamówienia wraz ze sposobem ich realizacji określa załącznik – wzór umowy. 

5. Termin wykonania zamówienia;
Od dnia podpisania umowy do dnia 20.12.2019 r.

6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków; 
Wykonawcy ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia muszą spełniać niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
1) posiadania wiedzy i doświadczenia – przez co należy rozumieć; 
Doświadczenie w wykonywaniu usługi wspierających zarządzanie projektami tj. realizacji w okresie ostatnich 5 lat co najmniej dwóch usług wspierających zarządzanie o wartości min. 1 000 000,00 PLN brutto każdy, potwierdzone referencjami. Kryterium zostanie uznane za spełnione również 
w przypadku usług wspierających zarządzanie projektem pozostających w trakcie realizacji.
oraz 
2) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
Wykonawca dysponuje osobami/pracownikami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. wskaże do uczestnictwa w wykonywaniu niniejszego zamówienia następującą osobę wraz z informacjami na temat jej kwalifikacji zawodowych, wykształcenia i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia – wymagane dysponowanie co najmniej 
1 osoba - Specjalista ds. zarządzania projektami: 
-	wykształcenie wyższe/licencjat; 
-	co najmniej 3 letnie doświadczenie zawodowe związane z zarządzaniem projektami dofinansowanymi ze środków UE; 
-	doświadczenie w wykonywaniu asysty w rozliczaniu co najmniej jednego projektu dofinansowanego ze środków UE o wartości min 1 000 000, zł brutto.

Warunki udziału w postępowaniu oceniane będą na zasadzie spełnia/nie spełnia

3) WYKLUCZENIE Z MOŻLIWOŚCI ZŁOŻENIA OFERTY  
Do złożenia oferty nie mogą przystąpić Oferenci powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o braku ww. powiązań (Załącznik Nr 4)

7.	Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu;
1)	W celu wykazania spełnienia warunku opisanego w pkt 5.1 niniejszego Ogłoszenia Wykonawca przedłoży;
- 	wykaz zrealizowanych w ciągu ostatnich 5 lat usług, sporządzony w oparciu o załącznik nr 2 do niniejszego Ogłoszenia, wraz z referencjami podmiotu na rzecz którego usługi były realizowane;
2)	W celu wykazania spełnienia warunku opisanego w pkt 5.2 niniejszego Ogłoszenia Wykonawca przedłoży;
-	wykaz osób zdolnych do wykonania zamówienia wraz z informacjami o tych osobach, sporządzony w oparciu o załącznik nr 3 do niniejszego Ogłoszenia,
3)	W celu potwierdzenia braku wykluczenia z możliwości składania oferty w postępowaniu Wykonawca przedłoży oświadczenie zgodne z załącznikiem nr 4 do niniejszego Ogłoszenia

8.	Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami;
W kontaktach między Zamawiającym a Wykonawcą dopuszcza się formę pisemną, faksu lub poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem, iż złożenie oferty musi nastąpić w formie pisemnej. 
Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub za pomocą poczty elektronicznej każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

9. Informację na temat wadium; 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

10. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie; 
Cena 100% 

11. Miejsce i termin składania ofert; 
Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego – Parafii Rzymskokatolickiej pw. Św. Stanisława Biskupa w Bielsku-Białej, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 maja 2018 roku, godz. 12.00

12. Termin związania ofertą: 30 dni

13. Informację o przewidywanych zamówieniach uzupełniających; 
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, jednakże o wartości nie wyższej niż 20% zamówienia podstawowego, w przypadkach i na warunkach określonych w załączniku nr 5 do Ogłoszenia – wzór umowy.

14. Informację, że zamówienie jest dofinansowane ze środków Unii Europejskiej albo, że Zamawiający ubiega się lub zamierza się ubiegać o dofinansowanie zamówienia ze środków Unii Europejskiej; 
Zamówienie podlega dofinansowaniu w ramach konkursu nr RPSL.05.03.01-IZ.01-24-155/17 współfinansowanego przez Unię Europejską dla V Osi priorytetowej Ochrona środowiska i efektywne wykorzystywanie zasobów, Działania 5.3 Dziedzictwo kulturowe, Poddziałanie 5.3.1 Dziedzictwo kulturowe – konkurs, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020,

15.	Opis sposobu przygotowywania ofert;
Wymagania podstawowe. 
1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub wariantowych.
2)	Ofertę należy przygotować według wymagań określonych w niniejszym Ogłoszeniu;
3)	Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy;
4)	Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego Ogłoszenia powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty, bądź też przygotowane przez Wykonawcę w zgodnej, z niniejszym Ogłoszeniem formie. Stosowne wypełnienia we wzorach dokumentów stanowiących załączniki do niniejszego Ogłoszenia i wchodzących następnie w skład oferty mogą być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie; 
5)	We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci;
6)	Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty; 
7)	Oferta musi być sporządzona w języku polskim, mieć formę pisemną. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski;
8)	Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie. Wszystkie zapisane strony oferty powinny być ponumerowane. 
9)	Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest to dopuszczone przez Zamawiającego) muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę;
10)	Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. Oświadczenia sporządzane na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszego Ogłoszenia powinny być złożone w formie oryginału; 
11)	Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości;

16. 	Kompletna oferta musi zawierać: 
1)	Formularz Oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej Ogłoszenia; 
3)	Wykaz zrealizowanych usług, sporządzony w oparciu o załącznik nr 2 do niniejszego Ogłoszenia, wraz z referencjami podmiotu na rzecz którego usługi były realizowane;
5)	Wykaz osób zdolnych do wykonania zamówienia wraz z informacjami o tych osobach, sporządzony w oparciu o załącznik nr 3 do niniejszego Ogłoszenia;
6)	Oświadczenie o braku powiązań Oferenta z Zamawiającym (Załącznik Nr 4)

17.	Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert;
Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego – Parafii Rzymskokatolickiej Św. Stanisława Biskupa w Bielsku-Białej w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 maja 2018 roku, godz. 12.00
Ofertę należy umieścić w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie opisanej: Nazwa i adres Zamawiającego, Nazwa i adres Wykonawcy, oraz napis: „Nie otwierać przed 7 maja 2018 r. godz. 12.00”,
„Usługi doradcze przy zarządzaniu projektem pn.. „Stare Bielsko odNowa - prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane w zabytkowym Kościele Św. Stanisława BM dla utworzenia nowej oferty kulturalnej regionu”  
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 7 maja 2018 r. godz. 12.15

18.	Opis sposobu obliczenia ceny;
Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Ceną oferty jest: cena brutto podana w Załączniku nr 1 - Formularzu Ofertowym.
Cena podana w ofercie, musi być ceną ostateczną, kompletną, jednoznaczną, nadto musi uwzględniać: wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiającego w niniejszym Ogłoszeniu, wszelkie zobowiązania Wykonawcy oraz obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji całości zamówienia. 

Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały w załączniku nr 5 do niniejszego Ogłoszenia, tj.: wzorze umowy. 

19.	Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert;

Łączna ilość punktów zostanie obliczona według wzoru:
P = Pc 
gdzie:
P – łączna ilość punktów przyznanych ofercie; 
Pc – ilość punktów przyznanych w kryterium „Cena”; 

1)	Obliczanie punktów w kryterium „Cena”
Cena 100% - maksymalnie 100 pkt;
cena oferty z najniższą ceną 
Liczba punktów dla ocenianej oferty =   -----------------------------------  	x 100 
  	  cena ocenianej oferty 

20.	Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy;

Niezwłocznie po wyborze oferty Zamawiający poinformuje Wykonawcę o przewidywanym terminie zawarcia Umowy.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, zamawiający może zawrzeć umowę z wykonawcą, którego oferta jest następną w kolejności ofertą najkorzystniejszą.

21.	Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy;
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy. 

22.	Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, ogólne warunki umowy albo projekt umowy;
1)	Umowa w sprawie niniejszego zamówienia zostanie zawarta w formie pisemnej; zgodnie 
z wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 5 do Ogłoszenia 
2)	Do Umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego; 
3)	Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z Umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie;
4)	Umowa zostanie zawarta na okres wskazany w pkt 5 niniejszego Ogłoszenia;
5)	Zmiany Umowy są dokonywane na zasadach i w trybie wskazanych w załączniku 5 do niniejszego Ogłoszenia (projekt umowy);
6)	Zamówienia uzupełniające mogą zostać dokonane za zasadach określonych w pkt 13 niniejszego Ogłoszenia na warunkach określonych w załączniku nr 5 do niniejszego Ogłoszenia (projekt umowy)
23.	Podwykonawstwo;
Zamawiający zastrzega, że dopuszcza udział podwykonawców w wykonywaniu zamówienia, niemniej z uwagi na charakter zamówienia oraz sposób oceny warunków udziału w postępowaniu oraz kryteria oceny ofert udział podwykonawców możliwy jest jedynie w sytuacji kiedy podwykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz posiada doświadczenie i zdolności zawodowe takie same lub lepsze aniżeli osoba którą ma zastępować (w przypadku powierzenia w formie podwykonawstwa pełnienia funkcji specjalisty). 

24.	Odrzucenie oferty 
Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1)	jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 
2)	zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
3)	jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu obowiązujących przepisów; 
4)	została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
5)	zawiera istotne i niemożliwe do korekty błędy w obliczeniu ceny; 
6)	wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłek;
7)	jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

Zamawiający zawiadamia wykonawców o odrzuconych ofertach, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

22.	Wykluczenie wykonawcy 
1.	Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, którzy:  
1)	nie wykazali spełnienia warunków udziału w postępowaniu;
2)	nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;
3)	złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;
4)	są podmiotami powiązanymi z Zamawiającym w rozumieniu pkt 6.3. niniejszego Ogłoszenia
2.	Zamawiający zawiadamia wykonawców o wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
3.	Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

Spis załączników; 
1.	Załącznik nr 1 do Ogłoszenia - wzór formularza ofertowego; 
2.	Załącznik nr 2 do Ogłoszenia - wykaz zrealizowanych usług;
4.	Załącznik nr 3 do Ogłoszenia - wykaz osób zdolnych do wykonania zamówienia wraz 
z informacjami o tych osobach; 
5.	Załącznik nr 4 do Ogłoszenia – oświadczenie o braku powiązań pomiędzy Zamawiającym 
a Oferentem
6.	Załącznik nr 5 do Ogłoszenia – wzór umowy.
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